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| — AtribuicBes e atividades profissionais relativas a gualificagdo ou a habilitacdo
profissional, que justificam o desenvolvimento das competéncias previstas nesse
componente curricular.

ATRIBUICOES:

« Elaborar planilhas de custos de producéo.

« Analisar indices de produtividade.

» Elaborar processos de distribuicdo de produtos e/ou servi¢cos, em conformidade com a
legislacédo vigente.

ATIVIDADES:
» Definir leiaute do processo produtivo.
* Realizar levantamento de recursos disponiveis.
* Analisar e monitorar a capacidade e o fluxo de producéo.
» Estabelecer estratégias no processo de producao.
» Identificar desvios no processo de producao.
* Planejar implantacao de normas de qualidade.
» Propor melhorias no processo de producéo e materiais.




Il — Competéncias, Habilidades e Bases Tecnoldgicas
Componente Curricular: Gestdo da Producéo e Materiais
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do Componente Curricular

Maédulo: 3°Noturno

NO

Competéncias

NO

Habilidades

NO

Bases Tecnholdgicas

1. Planejar e monitorar
estoque de materiais.

a gestdo de
2. Contextualizar conceitos e estrutura da
Administracdo da Producao.

3. Interpretar fundamentos de modelos de
qualidade.

1.1 Aplicar os fundamentos e conceitos da
Administragcdo de Materiais.

1.2. Elaborar planilhas de controle de estoque.

1.3. Organizar atividades de previséo e fornecimento de
materiais e servigos.

1.4. Organizar a¢Bes para 0 monitoramento do estoque
de materiais.

1.5. Elaborar planilhas de controle de estoque.

2.1. Identificar
producao.

2.1. Aplicar e utilizar os sistemas de producao.

2.2. Aplicar técnicas de analise do processo de
producéo.

a estrutura da administracdo da

3.Utilizar programa de qualidade na producéo.

1. Evolucdo e conceitos na Administracdo de
materiais:
e Funcgdes e objetivo da administracdo de
materiais;
e Administracdo de compras;
* Fontes de fornecimento;
e Padrdo de fornecimento
certificac@o de qualidade.

conforme

2. Gestao de estoque:
*«  Fundamentos bésicos;
e Classificacdo dos estoques;
* Inventario, sistemas de controle dos
materiais.

3. Conceitos e estrutura da Administracdo da
Producéao:
»  Sistemas de produgéo;
* Planejamento e controle da producéo;
*  Andlise dos processos de producéo;
e Manutencéo dos equipamentos
(preventiva e preditiva)

4. Programas de
producao:

e seguros:  Tipos,

elementos bésicos.

qualidade aplicados na

aplicabilidade e
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Il — Procedimento Didatico e Cronograma de Desenvo
Gestao da Producao e Materiais

Componente Curricular:

Administragao Central

Unidade de Ensino Médio e Técnico - Cetec

[vimento

Médu lo: 3°Noturno

Habilidade

Bases Tecnolégicas

Procedimentos Didaticos

Cronograma / Dia e
Més

1. Evolugéo e conceitos na Administracdo de materiais:

Aula expositiva dialogada, uso de Datashow,

1.1 Aplicar os fundamentos e conceitos da »  Funcgdes e objetivo da administragéo de materiais; lousa e outros recursos audiovisuais, leitura
Administragdo de Materiais. *  Administragdo de compras; dirigida, pesquisas, debates, estudos de casos
1.2. Elaborar planilhas de controle de estoque. . Fontes de fornecimento; e exercicios.
1.3. Organizar atividades de previsdo e . Padrdo de fornecimento conforme certificagdo de
fornecimento de materiais e servicos. qualidade. OBS: Interdisciplinaridade com o componente 29/01 a 12/02
1.4. Organizar a¢bes para o monitoramento do | 2. Gestdo de estoque: curricular: Logistica Empresarial e Negociagoes
estoque de materiais. *  Fundamentos basicos; Internacionais. Serad trabalhado um artigo
1.5. Elaborar planilhas de controle de estoque. . Classificagéio dos estoques; cientifico com o tema: Logistica x Estoque de
» _Inventério, sistemas de controle dos materiais. Materiais.

1. Evolugéo e conceitos na Administracdo de materiais:
1.1 Aplicar os fundamentos e conceitos da . Funcbes e objetivo da administracdo de materiais;
Administracdo de Materiais. . Administracéo de compras;
1.2. Elaborar planilhas de controle de estoque. . Fontes de fornecimento; Aula expositiva dialogada, uso de Datashow,
1.3. Organizar atividades de previsdo e e Padrdo de fornecimento conforme certificagdo de |lousa e outros recursos audiovisuais, leitura
fornecimento de materiais e servicos. qualidade. dirigida, pesquisas, debates, estudos de casos 19/02 a 26/02
1.4. Organizar agbes para 0 monitoramento do | 2. Gestdo de estoque: e exercicios.

estogue de materiais.
1.5. Elaborar planilhas de controle de estoque.

. Fundamentos basicos;
. Classificagéo dos estoques;
Inventario, sistemas de controle dos materiais.

2.1. Identificar a estrutura da administracdo
producéo.
2.1. Aplicar e utilizar os sistemas de produg&o.

da

3. Conceitos e estrutura da Administracéo da Produg&o:
. Sistemas de producao;
. Planejamento e controle da producao;

Aula expositiva dialogada, uso de Datashow,
lousa e outros recursos audiovisuais, leitura
dirigida, pesquisas, exercicios, debates,

05/03 a 26/03

2.2, Ap~I|car técnicas de analise do processo de *  Andlise do~s processos de produgéo; _ B estudos de casos.
produgéo. . Manutencéo dos equipamentos (preventiva e preditiva)
2.1. Identificar a estrutura da administracdo da | 3. Conceitos e estrutura da Administragéo da Produgéo: 02/04 a 16/04

producéo.
2.1. Aplicar e utilizar os sistemas de produgéo.
2.2. Aplicar técnicas de andlise do processo
producéo.

de

. Sistemas de producao;

. Planejamento e controle da producao;

. Andlise dos processos de producao;

. Manutencéo dos equipamentos (preventiva e preditiva)

Aula expositiva dialogada, uso de Datashow,
lousa e outros recursos audiovisuais, leitura
dirigida, pesquisas, exercicios, debates,
estudos de casos.
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2.1. Identificar a estrutura da administracdo da
produgéo.

3. Conceitos e estrutura da Administracao da Producéo:
*  Sistemas de produgéo;

Aula expositiva dialogada, uso de Datashow,
lousa e outros recursos audiovisuais, leitura

2.1. Aplif:ar e l:ltili.2al’ 0s sisterp_as de producéo. . Plapgjamento e controle da produgéo; dirigida, pesquisas, exercicios, debates, 23/04 a 14/05
2.2. Aplicar técnicas de analise do processo de *  Anélise dos processos de producéo; estudos de casos
produgao. *  Manuten¢do dos equipamentos (preventiva e preditiva) )
Aula expositiva dialogada, uso de Datashow,
3.Utilizar programa de gqualidade na produgso 4. Programas de qua_lidade a_plica_Qos na produgéo: _ Io_qsa e outros recursos ayqiovisuais, leitura
' ' . seguros: Tipos, aplicabilidade e elementos bésicos. dirigida, pesquisas, exercicios, debates, 21/05 a 11/06.

estudos de casos.
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IV - Plano de Avaliacdo de Competéncias

Competéncia

Indicadores de Dominio

Instrumento(s) e
Procedimentos de

Critérios de Desempenho

Evidéncias de

2. Contextualizar
conceitos e estrutura da
Administracdo da Producéo.

3. Interpretar fundamentos de
modelos de qualidade.

1.2. Elaborar planilhas de
controle de estoque.

1.3. Organizar atividades
previsdo e fornecimento
materiais e servicos.

1.4. Organizar acbes para o
monitoramento do estoque de
materiais.

1.5. Elaborar planilhas
controle de estoque.

de
de

de

2.1. Identificar a estrutura da
administracéo da producéo.

2.1. Aplicar e utilizar os
sistemas de producéo.

2.2. Aplicar técnicas de andlise
do processo de producéo.
3.Utilizar programa de
gualidade na producéo.

Avaliacéo escrita individual / em
dupla dias 16/04 e 28/05.

Estudo de caso dias 19/02 e
09/04 sobre os contetdos
estudados até o momento.

Observagcdo direta todos os

dias de aulas

Interesse.

Participacéo.

Frequéncia.

Seminérios dias 21/05 e 04/06.

Auto avaliacéo.

Uso correto de termos técnicos.

Linguagem adequada.
Coeréncia.

Embasamento conceitual.

Avaliacio * Desempenho
1. Planejar e monitorar | 1.1 Aplicar os fundamentos e|Pesquisa e apresentacéo | Clareza. Apresentou manifestacéo
a gestdo de estoque de|conceitos da Administracdo de | escrita/ oral dia 12/02 e 26/02 escrita ou oral, nas avaliacfes
materiais. Materiais. Objetividade. ou nos estudos de caso,

baseado em preceitos tedricos.

Mostrou conhecimento da

linguagem técnica.
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V — Material de Apoio Didatico para Aluno (inclusiv e bibliografia)

Material fornecido pelo professor.

Bibliografias:

CHIAVENATO, Idalberto. Administracao de Materiais. Sado Paulo: Campus, 2005
MOREIRA, Daniel A. — Administracao da Producédo e Operacdes — Editora Pioneira,
2002.

PALADINI, Edson Pacheco. Gestéao da Qualidade: Teoria e Pratica. 1° Edigdo. Sdo Paulo: Atlas, 2000
Textos extraidos de revistas:

Veja

Exame

Revista Brasileira de Administracdo

Textos extraidos de jornais: O Estado de S&o Paulo e Folha de S&o Paulo.
Pesquisa em sites de busca para 0s temas propostos

VI - Estratégias de Recuperacdo Continua (para alun o0s com baixo
rendimento/dificuldades de aprendizagem)

A recuperacao continua sera realizada no dia a dia da sala de aula e decorre da avaliagdo diagnéstica do
desempenho do aluno, constituindo intervencfes imediatas, dirigidas as dificuldades especificas, assim
gue estas forem constatadas.

A recuperacdo paralela sera destinada aos alunos que apresentem dificuldades de aprendizagem né&o
superadas no cotidiano escolar, necessitando, portanto, de uma orientacdo para o estudo paralelo as
aulas regulares.

Podera haver avaliagcdo (prova, entrega de relatdrio ou trabalho) sobre o assunto tratado, dependendo da
gualidade e confiabilidade.

VI — Identificacéo:
Nome do professor: Keila Maria Ramazotti
Assinatura: Data: 07/02/ 2014

VIl — Parecer do Coordenador de Curso:

O Plano de Trabalho Docente esta de acordo com as normas do CETEC e da ETEC de Sé&o José do Rio
Pardo céd. 150 e corresponde as determinacdes do Plano de Curso do Técnico em Administracao.

Nome do coordenador (a): Divino Lozetti Risso

Assinatura: Data:




