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Habilitac&o Profissional: TECNICO EM ADMINISTRACAO

Qualificagdo: TECNICO EM ADMINISTRACAO Maodulo: 3° (noturno)

Componente Curricular: DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO EM ADMINISTRACAO

Professor: André José da Silva e Melina de Souza

C.H. Semanal: 2,5 Sernaglia Piantino

| — Atribuicdes e atividades profissionais relativas a qualificacdo ou a
habilitagdo profissional, que justificam o desenvolvimento das
competéncias previstas nesse componente curricular.

Atribuicdes:

Desenvolver capacidade para elaborar, programas e consolidar projetos em
organizacdes, por intermédio das diretrizes do planejamento estratégico, tatico,
operacional e do plano diretor, este aplicavel a gestado organizacional..

Atividades:

Demonstrar competéncias pessoais
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Il — Competéncias, Habilidades e Bases Tecnholdgicas do Componente Curricular.

Componente Curricular: DESENVOLVIMENTO DO TCC EM ADMINISTRACAO

Modulo: 3°

N° Competéncias N° Habilidades Ne° Bases Tecnoldgicas
1 | Planejar as fases de execucdo de projetos| 1.1 | Consultar catélogos e manuais de fabricantes e de 1 Referencial tedrico: pesquisa e compilagdo de dados,
com base na natureza e na complexidade fornecedores de servigos técnicos. producdes cientificas etc.
das atividades. 1.2 | Comunicar ideias de forma clara e objetiva por meio de textos
e explanag@es orais. 2 Construgdo de conceitos relativos ao tema do trabalho:
2 | Avaliar as fontes de recursos necessarios _ » . definicGes, terminologia, simbologia etc.
para o desenvolvimento de projetos. 2.1 | Correlacionar recursos necessarios e plano de producao.
. . . 2.2 | Classificar os recursos necessarios para o desenvolvimento do
3 | Avaliar a execucdo e os resultados obtidos de projeto. 3 Defini¢&o dos procedimentos metodolégicos:
forma quantitativa e qualitativa. N _ _ _ ¢  Cronograma de atividades
2.3 | Utilizar de modo racional os recursos destinados ao projeto. e  Fluxograma do processo
3.1 | Verificar e acompanhar o desenvolvimento do cronograma 4 Dimensionamento dos recursos necessarios.
fisico-financeiro.
3.2 | Redigir relatérios sobre o desenvolvimento do projeto. 5 Identificagdo das fontes de recursos
3.3 | Construir gréaficos, planilhas, cronogramas e fluxogramas. 6 Elaboragdo dos dados de pesquisa: selecdo,
codificacdo e tabulacéo.
3.4 | Organizar as informagdes, 0s textos e os dados, conforme formatagao
definida.
7 Andlise dos dados: interpretacdo, explicagdo e
especificacao.
8 Técnicas para elaboragdo de relatorios, gréficos,
histogramas.
9 Sistemas de gerenciamento de projeto.
10 Formatag&o de trabalhos académicos.
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Il — Procedimento Didatico e Cronograma de Desenvolvimento

Componente Curricular: DESENVOLVIMENTO DO TCC EM ADMINISTRACAO Médulo: 3°
Habilidades Bases Tecnolégicas Procedimentos Didaticos Crgpaogﬁlérzﬁsa/

Consultar catalogos e
manuais de fabricantes e de
fornecedores de servigos
técnicos.

Comunicar ideias de forma
clara e objetiva por meio de
textos e explanag6es orais.

Referencial tedrico:
pesquisa e compilagéo de dados;
produgdes cientificas etc

Aula expositiva dialogada, estudo / tarefa dirigida e pesquisas bibliogréficas, em sites, jornais
e revistas.

Interdisciplinaridade com Inglés Instrumental, estar4 auxiliando os alunos efetuando
correcgdes ortogréaficas, formatacdes e outras orientagées necessarias.

27/03 a 13/02

Consultar catalogos e
manuais de fabricantes e de
fornecedores de servigos
técnicos.

Comunicar ideias de forma
clara e objetiva por meio de
textos e explanagdes orais.

Construgao de conceitos relativos ao tema do
trabalho:

definigdes;

terminologia;

simbologia etc

Aula expositiva dialogada, estudo / tarefa dirigida e pesquisas bibliograficas e em campo.
Interdisciplinaridade com Inglés Instrumental, estar4 auxiliando os alunos efetuando
correcgdes ortogréaficas, formatacdes e outras orientagdes necessarias.

20/02 a 06/03

Correlacionar recursos
necessarios e plano de
producéo.

Classificar os recursos
necessarios para o
desenvolvimento do projeto.

Utilizar de modo racional os
recursos destinados ao projeto

Definicdo dos procedimentos metodoldgicos:
cronograma de atividades;
fluxograma do processo

Aula expositiva dialogada, estudo / tarefa dirigida e pesquisas bibliograficas, em sites, jornais
e revistas.

Interdisciplinaridade com Inglés Instrumental, estarq auxiliando os alunos efetuando
correcdes ortograficas, formatacdes e outras orientagdes necessarias.

13/03 a 27/03
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Verificar e acompanhar o
desenvolvimento do
cronograma fisico-
financeiro.

Redigir relatérios sobre o

desenvolvimento do projeto

Dimensionamento dos recursos necessarios

Aula expositiva dialogada, estudo / tarefa dirigida e pesquisas bibliograficas e em campo.
Interdisciplinaridade com Inglés Instrumental, estar4 auxiliando os alunos efetuando
correcgdes ortogréaficas, formatacdes e outras orientagées necessarias.

3/04 a 17/04

Construir gréficos, planilhas,
cronogramas e fluxogramas.

Organizar as informacdes, os
textos e os dados, conforme
formatacao definida.

Identificac@o das fontes de recursos

Elaboragéo dos dados de pesquisa:
selegéo;

codificagéo;

tabulacéo

Aula expositiva dialogada, estudo / tarefa dirigida e pesquisas bibliograficas, em sites, jornais
e revistas.

Interdisciplinaridade com Inglés Instrumental, estard auxiliando os alunos efetuando
corregdes ortograficas, formatacdes e outras orientagdes necessarias.

24/04 a 08/05

Construir gréaficos, planilhas,
cronogramas e fluxogramas.

Organizar as informacdes, 0s
textos e os dados, conforme
formatacao definida.

Andlise dos dados:
interpretacéao;
explicacédo;
especificagcao

Técnicas para elaboragéo de relatérios, graficos,
histogramas

Sistemas de gerenciamento de projeto

Formatacéo de trabalhos académicos

Aula expositiva dialogada, estudo / tarefa dirigida e pesquisas bibliograficas, em sites, jornais
e revistas.

Interdisciplinaridade com Inglés Instrumental, estar4 auxiliando os alunos efetuando
correcdes ortograficas, formatagfes e outras orientagcdes necessarias.

15/05 a 12/06
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IV — Procedimentos de Avaliacao N
Componente Curricular: DESENVOLVIMENTO DO TCC EM ADMINISTRACAO

Médulo: 3°

Competéncia
(por extenso)

Indicadores de Dominio

Instrumentos de Avaliacao

Critérios de Desempenho

Evidéncias de Desempenho

Planejar as fases de execucéo de
projetos com base na natureza e na
complexidade das atividades.

Avaliar as fontes de recursos
necessarios para o desenvolvimento
de projetos.

Auvaliar a execugao e os resultados obtidos

de forma quantitativa e qualitativa

Consultar catalogos e manuais de
fabricantes e de fornecedores de
servigos técnicos.

Comunicar ideias de forma clara e
objetiva por meio de textos e
explanag6es orais.

Correlacionar recursos necessarios e
plano de producéo.

Classificar os recursos necessarios
para o desenvolvimento do projeto.

Utilizar de modo racional os recursos
destinados ao projeto.

Verificar e acompanhar o
desenvolvimento do cronograma
fisico-financeiro.

Redigir relatérios sobre o
desenvolvimento do projeto.

Construir gréaficos, planilhas,
cronogramas e fluxogramas.

Organizar as informagdes, 0s textos e 0s
dados, conforme formatagéo definida

- Observagéo direta;
- Relatérios de discusséao;
- Pesquisas;

- Pesquisas;
- Simulagdes através de situagdes ficticias;
- Estudo de caso.

- Observagao direta;
- Estudo de caso;
- Pesquisa de campo.

- Simulagdes através de situagdes ficticias;
- Pesquisa e apresentacao;

- Simulagdes através de situagdes ficticias;
- Estudo de caso;

- Simulagdes através de situagdes ficticias;
- Pesquisa;
-Apresentacao final: oral e do trabalho escrito.

-Utilizac&o correta de conceitos;
- Clareza/organizacao de ideias.

-Utilizac&o correta de conceitos;

- Selegédo de informagdes utilizadas.

- Clareza/organizacao de ideias.

Utilizagao correta de conceitos;

- Selec¢édo de informagbes utilizadas.

- Organizacao;
- Criticidade;
- Viabilidade;

- Objetividade e senso critico;
- Clareza/organizacao de idéias;

- Soube consultar catalogos e
manuais de fabricantes e de
fornecedores de Servigos
técnicos.

- Classificou corretamente o0s
recursos para o projeto.

-Utilizou racionalmente 0s
recursos do projeto.

- Redigiu relatérios sobre o
desenvolvimento do projeto.

- Soube construir graficos,
planilhas, cronogramas e
fluxogramas.

- Comunicou-se de forma clara e
objetiva através de textos e
explanagbes orais sobre suas
ideias
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V — Material de Apoio Didatico para Aluno (inclusive bibliografia)

- Textos elaborados pelos professores, com base em experiéncias profissionais dos
mesmos.

- Livro: Pesquisa: principios cientificos e educativos. DEMO, Pedro. Sao Paulo: Cortez,
1991.

- Livro: Trabalhos Académicos: Recomendacfes Praticas. 1. OLIVEIRA, N. M.
ESPINDOLA, C. R. ed. S&o Paulo: Centro Paula Souza / Copidart,2003.

- Livro: Trabalhando com Projetos - MOURA, Dacio G.; BARBOSA, Eduardo F., 2. ed.
Petropolis, RJ: Vozes, 2007.

VI — Estratégias de Recuperacdo Continua (para alunos com baixo
rendimento/dificuldades de aprendizagem)

Serao oferecidas atividades extras como seminarios e pesquisas de modo que
alcancem os objetivos minimos exigidos. A recuperacao seré continua e paralela, com
atividades, recursos e metodologias diferenciadas e individualizadas com a finalidade
de eliminar ou reduzir dificuldades que inviabilizam o desenvolvimento das
competéncias citadas neste Plano de Trabalho Docente, e apés estes procedimentos
uma avaliacdo para que se verifigue e se concretize tal proposta

VIl - Identificacdo:
Nomes dos professor: André José da Silva

Assinatura:

Data: 07/04/2014
Nome do Professor: Melina de Souza Sernaglia Piantino Data: 07.04.2014
Assinatura:

VIIl — Parecer do Coordenador de Area:

O Plano de Trabalho docente esta de acordo com as normas estabelecidas pela CETEC
e com as competéncias, habilidades e bases tecnoldgicas previstas no Plano do Curso
Técnico em Administragcédo, da ETEC S&o José do Rio Pardo.

Nome do coordenador: Divino Lozetti Risso

Assinatura: Data:
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