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I – Atribuições e atividades profissionais relativas à qualificação ou à habilitação 
profissional, que justificam o desenvolvimento das competências previstas nesse 
componente curricular. 
Atribuições:  
Analisar índices de produtividade. 
Elaborar planilhas de custos de produção.  
 
Atividades: 
Realizar levantamento de recursos disponíveis.  
Analisar e monitorar a capacidade e o fluxo de produção.  
Estabelecer estratégias no processo de produção.  
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II – Competências, Habilidades e Bases Tecnológicas  do Componente Curricular 
 
Componente Curricular:  Gestão de Produção e Materiais                                                                                                                   Módulo:  3° 
 
 
Nº 

 
Competências 

 
Nº 

 
Habilidades 

 
Nº 

 
Bases Tecnológicas 

1. 
 
 
2. 
 
 
3. 

Planejar e monitorar a gestão de 
estoque de materiais.  
 
Contextualizar conceitos e estrutura da 
administração da produção.  
 
Interpretar fundamentos de modelos de 
qualidade.  

1.1 
 
 
1.2 
 
1.3 
 
 
1.4 
 
 
1.5 
 
2.1 
 
2.2 
 
2.3 
 
3 
 
 
 

Aplicar os fundamentos e conceitos da 
administração de materiais. 
 
Elaborar planilhas de controle de estoque. 
  
Organizar atividades de previsão e 
fornecimento de materiais e serviços. 
  
Organizar ações para o monitoramento do 
estoque de materiais.  
 
Elaborar planilhas de controle de estoque.  
 
Identificar a estrutura da administração da 
produção.  
Aplicar e utilizar os sistemas de produção.  
 
Aplicar técnicas de análise do processo de 
produção.  
Utilizar programa de qualidade na produção.  

 
 
 

1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
 
 

Evolução e conceitos na administração 
de materiais:  
� funções e objetivo da administração 
de materiais;  
� administração de compras;  
� fontes de fornecimento;  
� padrão de fornecimento conforme 
certificação de qualidade  
 
Gestão de estoque:  
� fundamentos básicos;  
� classificação dos estoques;  
� inventário, sistemas de controle dos 
materiais.  
 
Conceitos e estrutura da administração 
da produção:  
� sistemas de produção;  
� planejamento e controle da produção;  
� análise dos processos de produção;  
� manutenção dos equipamentos:  
o preventiva e preditiva  
 



 

________________________________________________________________________________________ 
 

Administração Central 
Unidade de Ensino Médio e Técnico - Cetec 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4. Programas de qualidade aplicados na 
produção:  
� seguros:  
o tipos, aplicabilidade e elementos 
básicos.  
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III – Procedimento Didático e Cronograma de Desenvo lvimento 
 
Componente Curricular:  Gestão de Produção e Materiais                                                                                                              Módulo:  3° 
 

Habilidade Bases Tecnológicas  Procedimentos Didáticos Cronograma / Dia e Mês 

Aplicar os fundamentos e 
conceitos da administração 
de materiais. 

 

Evolução e conceitos na 
administração de materiais:  
� funções e objetivo da 
administração de materiais;  
� administração de compras;  
� fontes de fornecimento;  
� padrão de fornecimento 
conforme certificação de 
qualidade  

 

Demonstração de teorias; Apresentação de 
Vídeos e Estudo / Tarefa Dirigida. Aula 
expositiva dialogada e pesquisa. 
Interdisciplinaridade com a disciplina gestão 
financeira e econômica nas aulas expositivas. 
 

 
 

Elaborar planilhas de 
controle de estoque. 

 

 
27/01 a 24/02 

Organizar atividades de 
previsão e fornecimento de 
materiais e serviços. 

 

 
 

Organizar ações para o 
monitoramento do estoque 
de materiais.  

 

Gestão de estoque:  
� fundamentos básicos;  
� classificação dos estoques;  
� inventário, sistemas de 
controle dos materiais.  

 

Demonstração de teorias; Apresentação de 
Vídeos e Estudo / Tarefa Dirigida. 
Interdisciplinaridade com a disciplina gestão 
financeira e econômica nas aulas expositivas. 
 

 
10/03 a 31/03 

Elaborar planilhas de 
controle de estoque.  

 

 
 

Identificar a estrutura da 
administração da produção.  

 

Conceitos e estrutura da 
administração da produção:  
� sistemas de produção;  
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Aplicar e utilizar os sistemas 
de produção.  

 

� planejamento e controle da 
produção;  
� análise dos processos de 
produção;  
� manutenção dos 
equipamentos:  
o preventiva e preditiva  
 

Demonstração de teorias; Apresentação de 
Vídeos e Estudo / Tarefa Dirigida. Aula 
expositiva dialogada e pesquisa. 
Interdisciplinaridade com a disciplina gestão 
financeira e econômica nas aulas expositivas. 
 
 

 
07/04 a 28/04 

Aplicar técnicas de análise 
do processo de produção.  

 

 
 

Utilizar programa de 
qualidade na produção.  

 

Programas de qualidade 
aplicados na produção:  
� seguros:  
o tipos, aplicabilidade e 
elementos básicos.  

 

Demonstração de teorias; Apresentação de 
Vídeos e Estudo / Tarefa Dirigida. Aula 
expositiva dialogada e pesquisa. 
Interdisciplinaridade com a disciplina gestão 
financeira e econômica nas aulas expositivas. 
 

 
05/05 a 09/06 
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IV - Plano de Avaliação de Competências 

Componente Curricular: Gestão de Produção e Materiais                                                                                                                   Módulo: 3° 
 

Competência Indicadores de Domínio 
Instrumento(s) e 

Procedimentos de 
Avaliação 1 

Critérios de Desempenho Evidências de 
Desempenho 

Planejar e monitorar a 
gestão de estoque de 
materiais.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aplicar os fundamentos e 
conceitos da administração 
de materiais. 
 
Elaborar planilhas de 
controle de estoque. 
  
Organizar atividades de 
previsão e fornecimento de 
materiais e serviços. 
  
Organizar ações para o 
monitoramento do estoque 
de materiais.  
 
Elaborar planilhas de 
controle de estoque.  
 
Identificar a estrutura da 
administração da produção.  
 
 

Observação Direta.  
 
Avaliação escrita individual. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Precisão, clareza, criticidade 
e participação. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Soube planejar e monitorar o 
gerenciamento dos estoques 
e materiais trabalhados em 
planilhas impressa e 
eletrônicas. 
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Contextualizar conceitos e 
estrutura da administração 
da produção.  
 
 
 
Interpretar fundamentos 
de modelos de qualidade. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aplicar e utilizar os sistemas 
de produção.  
 
 
 
 
Aplicar técnicas de análise 
do processo de produção.  
Utilizar programa de 
qualidade na produção.  
 

Estudos de Caso; 
Observação Direta. 
 

 
 
 
Pesquisa e Apresentação 
Escrita e Oral. 

Coesão e clareza. 
 
 
 
 
 
Precisão, clareza, criticidade 
e participação. 
 
 

Conseguiu contextualizar 
conceitos e estrutura da 
administração da produção. 
 
 
 
Conseguiu interpretar todos 
os fundamentos dos 
modelos de qualidade 
existentes. 
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V – Material de Apoio Didático para Aluno (inclusiv e bibliografia) 

- Martins, Petrônio Garcia, Laugeni Fernando Piero. Administração da Produção, 2ª. Ed. São 
Paulo: Saraiva 2005. 
 
- Martins, Petrônio Garcia, Alt Paulo Renato Campos. Administração de materiais e recursos 
patrimoniais. São Paulo: Saraiva 2009. 
 
- Viana, João José. Administração de materiais: um enfoque prático. São Paulo. Ed. Atlas S.A – 
2009. 
 
VI – Estratégias de Recuperação Contínua (para alun os com baixo 
rendimento/dificuldades de aprendizagem)  
- Trabalhos em grupo visando à interatividade de conhecimentos. 
 
- Exercícios complementares para melhor compreensão e fixação. 
 
- Reestudo de casos e conceitos. 

- Serão oferecidas atividades extras como seminários e pesquisas de modo que alcancem os 
objetivos mínimos exigidos. A recuperação será contínua e paralela, com atividades, recursos e 
metodologias diferenciadas e individualizadas com a finalidade de eliminar ou reduzir 
dificuldades que inviabilizam o desenvolvimento das competências citadas neste Plano de 
Trabalho docente, e após estes procedimentos uma avaliação para que se verifique e se 
concretize tal proposta. 

 
 

VI – Identificação: 

Nome do professor: Tiago Ferreira 

Assinatura:                                                                                        Data: 06.04.14 
 
 

VII – Parecer do Coordenador de Curso: 

O Plano de Trabalho Docente está de acordo com as normas do CETEC e da ETEC de São José do Rio 
Pardo cód. 150 e corresponde as determinações do Plano de Curso do Técnico em Administração 

 

Nome do coordenador (a): Profº Divino Lozetti Risso 

 

Assinatura:                                                                                        Data: 06.04.14 
      
 


