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Manual do Estagiario

Orientacfes Gerais

Obs.: O estagio somente sera aceito respeitando estas orientagdes:
1. Solicitar junto a Secretaria Académica a carta de apresentagao se necessario;
2. Quando for iniciar o estagio, retornar a Escola, procurar o orientador de estagio ou a secretaria académica que
Ihe fornecera a Minuta de Convénio de Concessdo de Estagio e o Termo de Compromisso de Estagio e lhe fara
as orientagdes;

3. Trazer um disquete, cd ou pen-drive para que sejam gravados 0S arquivos;
Roteiro para a realizagéo do estagio:

o Apbs receber as orientacGes, 0 estagiario devera se apresentar na empresa com a documentacéo;

o Se aempresa ndo estiver cadastrada na escola, vocé deverd solicitar preenchimento junto & empresa da Minuta
de Convénio de Concessao de Estagio Profissionalizante;

o Devera também ser preenchido o Termo de Compromisso de Estdgio e o Plano de Estagio;

o Retornar a escola para entregar a Minuta de Convénio, o Termo de Compromisso e o Plano de Estagio em 3
vias assinadas pela concedente de estagio. Neste momento se dara inicio ao estagio. E ainda vocé devera
receber orientacbes do professor orientador para preenchimento correto dos relatorios;

o Iniciar o estagio e lembrar-se que devera registrar diariamente as atividades executadas para facilitar o
preenchimento do relatério.

Os estagios em todos os cursos nao serdo obrigatoérios, serdo desenvolvidos em TCC;

Porém, os alunos que realizarem estagio terao suas horas estagiadas constadas no certificado, mediante
apresentacao da carta de conclusao.

Nao deixar de ler a Nova lei de estagios, 11.788 de 25 de setembro de 2008.
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